Der ASB ist als Wohlfahrtsverband und Hilfsorganisation politisch und konfessionell ungebunden. Wir helfen allen
Menschen — unabhangig von ihrer politischen, ethnischen, nationalen und religiésen Zugehoérigkeit. Mit unserer Hilfe
ermoglichen wir den Menschen, ein groRtmogliches Maf3 ihrer Selbstandigkeit zu wahren. Wir helfen schnell und ohne
Umwege allen Menschen, die unsere Unterstiitzung benétigen. Unsere vielféaltigen Angebote der Kinder- und Jugendhilfe
bieten nachhaltige Entwicklungs- und Bildungsférderung.

Verstarken Sie unser Team! Wir suchen ab 01.11.2018 in Vollzeit mit 38,5 Std./Woche - befristet fur die Dauer des
Mutterschutzes und der Elternzeit der Stelleninhaberin - eine/n motivierte/n Teamplayer/in als

Mitarbeiter m/w im Sekretariat

fiir unseren Fachbereich Kindertageseinrichtungen im Biro der padagogischen Dienste in RoRRdorf.
Das kdnnen Sie von uns erwarten...

= Einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz

= Eine wertschatzende, offene und kollegiale Arbeitsatmosphéare mit motivierten Kolleginnen und Kollegen
= Fort- und Weiterbildungsmadglichkeiten

= RegelméRige Teambesprechungen

= Angebote zur systemischen Supervision und Beratung

= Urlaubs- und Weihnachtsgeld

= Betriebliche Altersvorsorge

Wir suchen motivierte Teamplayer mit...

= einer abgeschlossenen kaufméannischen Ausbildung oder einer vergleichbaren Qualifikation
= einer wertschatzenden Haltung

= hoher sozialer Kompetenz

= dem Talent der Kommunikation und Organisation

= ausgepragten Kenntnissen im Zeit-, Biiro- und Selbstmanagement
= einer strukturierten Arbeitsweise

= sehr gutem Deutsch in Wort und Schrift

= umfangreichen Kenntnissen in MS-Office Programmen

= selbstédndigem und verantwortungsvollem Arbeiten und Handeln

= der Bereitschaft zur persénlichen und beruflichen Weiterbildung

= zeitlicher Flexibilitat

= einem einwandfreien erweiterten polizeilichen Fihrungszeugnis

Interessiert? Fragen zur Ausschreibung beantworten wir Ihnen gerne. Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

ASB-Fachbereich Kindertageseinrichtungen * Frau Sabrina Klein
Arheilger Weg 6 a ¢ 64380 Rof3dorf ¢ E-Mail: fb-kitas@asb-suedhessen.de _ * Tel.: 06151-50522
www.asb-suedhessen.de

Wir helfen D
hier und jetzt. 0D

Arbeiter-Samariter-Bund




